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Einführung
Um die Herausgabe des Tagungsbandes zu vereinfachen und zu beschleunigen, haben wir für Sie diesen kurzen Beispieltext mit Erläuterungen erstellt.
Die Dokumentvorlage "thermabf13.dot", erstellt unter Word für Windows, stellt vorgefertigte Formatvorlagen zur Verfügung. Sie werden zusammen mit weiteren Einstellungen wie Seitenränder, Überschriften u. a. im Einzelnen anhand dieses Textes erläutert. Bitte verbinden Sie diese Dokumentvorlage mit Ihrer Datei.
2
Seite einrichten
2.1
Seitenränder und Text
2.1.1
Seitenränder

Die DINA4-Seite erhält einen beidseitigen Rand von jeweils 2,3 cm. Der Seitenrand oben beträgt 3 cm und unten 2,5 cm. 
2.1.2
Text
Der Text erfolgt in Arial 12. Zeilenabstand 1,2-fach. Nach jedem Textabschnitt erfolgt ein fester Absatz von 9pt. Hierfür steht Ihnen die Formatvorlage „Text, Block, Arial 12“ zur Verfügung.
2.1.3
Kapitelüberschriften
Die Kapitelüberschriften sind wie oben dargestellt zu entwerfen. Bitte verwenden Sie maximal 3 Gliederungsebenen für Überschriften. Für die Gliederungsebenen stehen Ihnen die folgenden 3 Formatvorlagen zur Verfügung:
· Gliederungsebene 1: Überschrift Kat. 1

· Gliederungsebene 2: Überschrift Kat. 2

· Gliederungsebene 3: Überschrift Kat. 3

2.2
Kopf- und Fußzeilen
Kopf- und Fußzeilen müssen von Ihnen nicht berücksichtigt werden. Diese gestalten wir dann im Gesamtdokument des Tagungsbandes selbst.

2.3
Aufzählungen und Nummerierungen
Für Aufzählungen steht Ihnen die Formatvorlage „Aufzählung“ zur Verfügung. Bitte verwenden Sie diese für nacheinander aufzulistende Punkte wie in folgendem Beispiel:
· Listenpunkt 1

· Listenpunkt 2

· Listenpunkt 3

Nach einer Auflistung geht es im Format „Text, Block, Arial 12" weiter. Jedoch achten Sie bitte darauf, dass der Abstand zwischen dem letzten Listenpunkt und dem nachfolgenden Text 12 pt beträgt. Dies können Sie unabhängig von der Formatvorlage individuell einstellen.
Für Nummerierungen steht Ihnen die Formatvorlage „Nummerierung“ zur Verfügung. Bitte verwenden Sie diese für nacheinander aufzulistende Punkte wie in folgendem Beispiel:

1) Listenpunkt 1

2) Listenpunkt 2

3) Listenpunkt 3

Nach einer Nummerierung geht es im Format „Text, Block, Arial 12" weiter. Jedoch achten Sie bitte darauf, dass der Abstand zwischen dem letzten Listenpunkt und dem nachfolgenden Text 12 pt beträgt. Dies können Sie unabhängig von der Formatvorlage individuell einstellen.

2.4
Abbildungen und Tabellen
Bitte fügen Sie Bilder und Tabellen direkt in den Text ein. Sie sind immer linksbündig einzufügen. Die Bilderläuterungen stehen jeweils unter dem Bild, die Tabellenerläuterungen über der Tabelle. Sollte in Ausnahmefällen das Einfügen nicht möglich sein, legen Sie die Bilder bitte entweder als Original oder in kopierfähiger Form bei (bitte beachten: Der Band wird schwarz-weiß gedruckt!) und kennzeichnen Sie die Stelle im Text, an der sie erscheinen sollen. 

Bildunterschriften erfolgen einheitlich unterhalb der Abbildungen mit der Schrift Arial 11. Zeilenabstand ist einfach, der Absatz vor beträgt 12 pt, der Absatz nach 6 pt. Hierfür steht Ihnen die Formatvorlage „Bildunterschrift“ zur Verfügung.
Abbildung 1: 
Darstellung der ….

Tabellenüberschriften erfolgen einheitlich oberhalb der Tabellen mit der Schrift Arial und Schriftgröße 11. Zeilenabstand ist einfach, der Absatz vor beträgt 6 pt, der Absatz nach 12 pt. Hierfür steht Ihnen die Formatvorlage „Tabellenüberschrift“ zur Verfügung.

Die Tabellen sind außen mit einem Rahmen der Dicke 1,5 pt zu versehen. Der Text in den Tabellen erfolgt in Arial, Schriftgröße 11. Achten Sie darauf, dass der Absatz in den Tabellen einfach ist (nicht wie im normalen Textblock 1,2-fach!). Die weiteren Formatierungen werden wir dann im Tagungsband selbst vornehmen.

Tabelle 1: 
Darstellung der ….
	
	Linie 1
	Linie 2
	Linie 3
	…

	Anlage 1
	
	
	
	

	Anlage 2
	
	
	
	

	Anlage 3
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


3
Literaturquellen
Die Literaturquellen sind im Text wie folgt anzugeben: [Autor Erscheinungsjahr]. 
Beispiel: Die Daten für das Jahr 2006 haben sich negativ entwickelt [Faulstich 2007]. 

Im Literaturverzeichnis listen Sie Ihre Literatur bitte in Schriftgröße 11 mit einem hängenden Einzug von 0,8 cm auf. Am Ende jeder Literatureingabe fügen Sie bitte einen Abstand von 9 pt ein. Benutzen Sie hierfür die Formatvorlage „Literaturverzeichnis“. Verwenden Sie bitte für die Literaturangaben je nach Publikation folgendes Schema:

Name 1, Abkürzung Vorname 1; Name 2, Abkürzung Vorname 2 (Erscheinungsjahr): Titel. Erscheinungsort, Jahrgang, Ausgabe, Seiten.
Beispiele:

Pacher, C.; Weber-Blaschke, G.; Faulstich, M. (2007): Emissionszertifikate für Müllverbrennungsanlagen. Möglichkeiten des Emissionshandels und der Anwendung von Klimaschutzinstrumenten. Müll & Abfall, 39. Jahrgang, Heft 8, 372-379.

Pacher, C.; Weber-Blaschke, G.; Faulstich, M. (2007): Emissionshandel für Müllverbrennungsanlagen – Ein Anreiz für Effizienzsteigerung? in: Bilitewski, B., Werner, P., Faulstich, M. (Hrsg.): Abfallwirtschaft und Klimaschutz - Emissionshandel, Emissionsminderung, Klimaschutzprojekte. Schriftenreihe des Instituts für Abfallwirtschaft und Altlasten, Band 52. Technische Universität Dresden 2007, 39-50.

4
Angaben zum Verfasser
Am Ende Ihres Beitrages sollen Angaben zu Ihrer Person gemacht werden. Bitte machen Sie deshalb am Ende Ihrer Ausführungen folgende Angaben:
Anschrift des Verfassers/der Verfasserin:

Dipl.-Ing. B. Mustermann

Firma

Straße, Hausnr.

PLZ, Ort

E-Mail: Mustermann@abc.de
5
Weitere Hinweise zu den Abbildungen

ABBILDUNGEN aller Art sollen auch als Originaldateien mitgeschickt werden, (ggf. gezippt), da sie sich (einmal in Word eingebunden) nachträglich nicht mehr vernünftig anpassen lassen, falls das aus irgendwelchen Gründen erforderlich sei.

Bildformate: am besten TIF oder JPG, Auflösung am besten 300 oder 600 dpi, alles darunter (z.B. Abbildungen aus dem Internet haben 72 oder 96 dpi) ist ungeeignet. 

Diagramme aus Excel, Flussdiagramme aus Visio u. dgl. (Vektorformate): bitte als Bilder exportieren (s.o.) und dann einbinden. Dann ist sichergestellt, dass sich an den Zahlenwerten und der Formatierung garantiert nichts mehr ändern kann. 

Mit "Verknüpfen" oder auch "Einbinden als Objekt" können u.U. Probleme auftreten (Darstellung nicht korrekt oder nicht möglich, Datenbasis stimmt nicht mehr, Rendern in ein PDF schlägt fehl, usw.).




Abbildung 1
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